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Guia per a la justificaciéo economica relativa a la formacié d’oferta mitjancant plans
formatius en arees professionals prioritaries de I’any 2010

1. Marc juridic

- Decret legislatiu 3/2002 , de 24 de desembre, pel qual s’aprova el Text refos de la llei de finances publiques
de Catalunya, en materia de subvencions publiques.

- Ordre TRE/338/2008, de 4 de juliol, per la qual s’aproven les bases reguladores de les subvencions
relatives a la formacio d'oferta per realitzar accions formatives adrecades prioritariament a treballadors/ores
desocupats/ades que promou el Servei d’'Ocupaci¢ de Catalunya.

- Ordre TRE/395/2008, d’'1 d’agost, per la qual s’estableix el régim de justificacié economica de les
subvencions previstes en els programes de politiques actives d’'ocupacié que gestiona el Servei
d’Ocupacio de Catalunya.

- Ordre TRE/260/2009, de 15 de maig, per la qual es modifica I'Ordre TRE/395/2008, d’'1 d’agost, per la qual
s’estableix el régim de justificacié economica de les subvencions previstes en els programes de politiques
actives d’ocupacié que gestiona el Servei d’'Ocupacio de Catalunya.

- Ordre TRE/84/2009, de 5 de marc, per la qual es modifica l'article 13.1 de I'Ordre TRE/338/2008, de 4 de
juliol i es convoguen les subvencions per a la realitzacioé d’accions de formacié d’oferta mitjancant plans
formatius en arees professionals prioritaries per a I'any 2009.

- Resolucidé TRE/2550/2009, de 8 de setembre, per la qual s’ordena la retirada i el canvi de plagues
identificatives als centres o entitats de formacié del Servei d’'Ocupacié de Catalunya.

- Resolucié TRE/3705/2009, de 23 de desembre, per la qual s’obre la convocatoria anticipada de les
subvencions per a la realitzacié d’accions de formacié d’oferta mitjancant plans formatius en arees
professionals prioritaries per a I'any 2010, modificada per la Resolucié TRE/29/2010

- Ordre TRE/563/2009, de 22 de desembre, per la qual s’estableixen les bases reguladores i s'obre
convocatoria anticipada per a la concessié de subvencions a entitats locals per realitzar accions formatives
adrecades prioritariament a treballadors/ores en situacié de desocupacio, per I'any 2010, modificada per
I'Ordre TRE/29/2010.

2. Terminis de presentacio

El termini per a la presentacio de la justificacié economica relativa a aquesta subvencio és de dos mesos
despres d’haver finalitzat I'Gltim pla formatiu i, en qualsevol cas, no podra presentar-se més enlla del 31 de
maig del 2011.

3. Documentacio justificativa

3.1. Documentacié comuna a totes les modalitats de compte justificatiu
- Sol'licitud de presentacié de la justificacié economica.
- Unarelaci6 classificada de les despeses elegibles al desplegament de I'accié d’acord amb
I'estructura de costos establerta, indicant el creditor i el document, I'import, la data d’emissio, la

data de pagament i la manera de pagament.

- Indicacio dels criteris de repartiment del costos directes, quan les entitats beneficiaries despleguin
més d’una accio6 per a les quals hagin obtingut subvencions.

- Un detall d'altres ingressos o subvencions que hagin financat I'accié subvencionada amb indicacio
de I'import i de la procedencia.
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Justificacio de les despeses realitzades durant el mes anterior a I'inici de I'accio i també durant el
mes seguent a la finalitzacio de 'accio.

Declaraci¢ de I'entitat sobre el percentatge d’IVA suportat efectivament.

Declaracié conforme els pagaments corresponen a accions correctament realitzades i justificades
mitjancant factures pagades o altres documents comptables de valor probatori i equivalent.

- Compromis de mantenir en arxiu els documents originals que justifiquin la subvencio.

- Declaracié de renuncia i, si escau, comprovant del reintegrament en el suposit de fons publics
percebuts com a bestreta i no aplicats a I'objecte de la subvencio.

Rebut de pagament de I'asseguranca obligatoria d’accidents.

No cal adjuntar en cap cas els justificants de despesa i pagament. El SOC pot, en qualsevol moment,
requerir part o bé la totalitat dels justificants de despesa, amb la finalitat de complementar la revisié de la
justificacio econdmica, o bé per a controls posteriors.

3.2. Documentacio especifica segons la modalitat de compte justificatiu
1. Compte justificatiu amb aportacio d’informe d’auditor

- Un certificat signat pel/per la representant legal de I'entitat de realitzaci¢ i finalitzacié de I'accié o
iniciativa atorgada.

- Un informe de revisio del compte justificatiu que ha de fer un auditor/a de comptes inscrit com a
exercent al Registre oficial d'auditors de comptes dependent de I'Institut de Comptabilitat i
Auditoria de Comptes, que ha de garantir, mitjancant un examen independent, que el
beneficiari/aria de I'ajut ha dut a terme l'accié subvencionada i ha complert els requisits perqué
se’'n pugui fer el pagament.

2. Compte justificatiu simplificat

- Un certificat signat pel/per la representant legal de I'entitat de realitzaci¢ i finalitzacié de 'accié o
iniciativa atorgada.

3. Entitats incloses en I'ambit de I'aplicacié de la Llei 6/1984, de 5 de marg, de la Sindicatura de Comptes

- Certificat, emés pel/per la secretari/aria o interventor/a de I'entitat local on s’acrediti la realitzacio i
finalitzacio de les accions, que els pagaments corresponen a accions correctament realitzades,
justificades mitjancant factures pagades o altres documents comptables de valor probatori
equivalent, que han estat degudament comptabilitzats, quan s’acullin a la modalitat de compte
justificatiu simplificat establerta a I'article (el que correspongui de la convocatoria FOAP10),

o bé,

- Informe d’auditor, quan s’acullin a la modalitat de compte justificatiu amb informe d’auditor,
establerta a l'article 10 de I'Ordre TRE/395/2008, acompanyat d’un certificat signat pel representant
legal de I'entitat de realitzacio i finalitzacio de I'accid o iniciativa atorgada, segons el model establert
per a les entitats no incloses a I'ambit de la Llei 6/1984.
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4. Lloc de presentacié de la documentacié

a) La documentacioé cal presentar-la al registre de la Direcci¢ Territorial corresponent, sens perjudici que
segons l'article 39.4 de la Llei 30/1992, pugui presentar-se a qualsevol altre registre.

Les adreces de les direccions territorials son les seguents:

Direcci¢ Territorial del Servei d’'Ocupacié de Catalunya Direcci¢ Territorial del Servei d'Ocupacio
a Barcelona de Catalunya a Tarragona

Llull 297-307 Joan Baptista Plana, 29-31

08019 Barcelona 43005 Tarragona

Direcci¢ Territorial del Servei d’Ocupacié de Catalunya Direcci¢ Territorial del Servei d’Ocupacio
a les Terres de I'Ebre de Catalunya a Girona

Carrer de la Rosa, 9 Plagca Pompeu Fabra,1

43500 Tortosa 17002 Girona

Direcci¢ Territorial del Servei d'Ocupacié de Catalunya
a Lleida

General Britos, 3

25007 Lleida

b) Les entitats que hagin rebut la subvencio per a la realitzacié d’accions de formacié d'un ambit territorial
superior a una direccio territorial han de presentar la documentacié al Servei Territorial del Barcelones,
situat al ¢. Llull, num. 297-307, 08019 Barcelona.

5. Despeses subvencionables

Les despeses subvencionables han d’estar referides al periode d’execucié de I'actuacio atorgada, tot i que
es podran admetre les despeses en que s’hagi incorregut durant el mes anterior a 'inici de l'actuacio i
també durant el mes seguent a la finalitzacio, sempre que es justifiqui adequadament la necessitat per al
desplegament del pla i la impossibilitat de llur generacio durant el periode d’execucié.

La data de les factures relatives a les despeses subvencionables ha d’estar dins el periode d’execucio del
pla formatiu, sense perjudici del que estableix el paragraf anterior.

Les despeses han d’estar pagades abans de la data de la justificacié i comptabilitzades.

Només s’accepta un maxim de 3.000 € de despeses pagades en efectiu per atorgament que es justifiquen
mitjancant la documentacié acreditativa del rebut per part del creditor/a, degudament signat i datat, en el
qual s’ha d'identificar el subjecte deutor que efectua el pagament, acompanyat de I'assentament comptable
corresponent.

Les despeses indirectes es calculen aplicant un tant alcat del 20% respecte de les despeses directes. A
aquest efecte, es consideren despeses directes els costos establerts a 'article 15 de I'Ordre TRE/338/2008
seguents:

- Els costos directes (art. 15.1).

- Els costos associats (art. 15.2), només les despeses de personal administratiu i de suport quan
aquest personal es dediqui exclusivament a aquesta activitat.

- Els altres costos (art. 15.3): despeses d’informe d’auditor, quan escaigui, amb un limit de 15 hores
de feina de l'auditor o un maxim d’'un 1% de l'import de la subvencio, aixi com les despeses
d’execuci¢ dels questionaris de satisfaccio. La despesa vinculada al qUestionari de satisfaccié no
pot superar el 3% del total de la subvencio verificada.

Tot seqguit es detallen les despeses directes:
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SOC

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

COSTOS DIRECTES

DESPESES DIRECTES
Tipus de Definici6 basica Com desglossar les despeses Document acreditatiu Observacions
despesa
Cal recordar que les factures emeses en formacié estan
exemptes d'IVA.
No es considera subcontractacié la contractacié directa per
I'entitat d’un expert/a autdbnom ni la contractacié d’'una empresa
Cal detallar les depeses mes a mes i Nomina i Seguretat Social o que subministri e:(perts. L'import total del .s'ervei extern docent no
) R pot superar el 80% dels costos de formacio.
segons el tipus d’activitat duta a terme factura del personal docent,
Despeses efectuades pels pel formador/a. pagada i comptabilitzada. Les factures emeses per formadors/ores externs han de complir
formadors/ores en I'exercici de amb la normativa fiscal aplicable vigent, ja sigui una factura
les activitats. emesa per un formador/a autbnom o per una empresa de serveis.
Docéncia En aquest Ultim cas, a més, cal que en la factura es detallin el

Aquestes despeses inclouen les
de preparacio i seguiment i les
dietes.

Cal desglossar de manera separada les
hores d'imparticié de la formacié de la
resta d’activitats de docéencia

nom, cognoms i DNI del formador/a, les hores efectuades i el
numero del curs impartit.

La suma de les hores impartides ha de ser igual al nombre
d’hores atorgades per cada curs.

Les despeses de dietes han d’estar
desglossades de manera separada del
sou dels formadors/ores.

Rebut comptabilitzat de dietes.

No es poden admetre tiquets de transport, gasolina o parquing
per justificar les dietes dels formadors/ores. Aquest concepte ha
d’estar reflectit en un rebut de dieta, signat pel perceptor de la
dieta.

Amortitzacio

Equips o material didactic amb
una vida util més enlla d’'un
exercici pressupostari

Cal detallar I'equip adquirit i que s’hagi
utilitzat per a la realitzacié del curs.

Cal imputar-lo per hores d’utilitzacié o
per alumnes formats.

Locals: aules, tallers i altres
superficies utilitzades en el
desenvolupament de la formacié

Cal especificar la despesa que
correspon amb el periode de I'accid
subvencionada.

Factura pagada i comptabilitzada
dels elements amortitzables, que
han de tenir una relacio directa
amb el contingut de la formacié

El material amortitzat ha de ser inventariable i ha d’estar
relacionat amb I'especialitat del curs.

’amortitzacio cal fer-la segons indica el Pla general comptable
que estableix com a metode més comu el lineal.

L’amortitzacié ha de ser proporcional a I'is temporal i espacial
que es faci del bé en la realitzaci6 de I'accio.

Cal detallar el tipus de material adquirit

Mitjans Compra de material didactic de . . El material adquirit ha d’estar relacionat amb 'especialitat del
e N : . -~ . Factura pagada i comptabilitzada
didactics caracter fungible Cal imputar-lo per hores d’utilitzacié o curs.
per alumnes formats
Cal especificar el bé o equip llogat. Rebut comptabilitzat amb els No sén despesa subvencionable conceptes com I'lBl o despeses
. N diferents conceptes del lloguer de la comunitat.
Lloguer Lloguer de locals o lising d’equips

Cal detallar-ne els metres quadrats i els
mesos d’utilitzacio.

desglossats (material, periode,
etc.)

Només és subvencionable la superficie utilitzada per a la
realitzacié d’accions formatives subvencionades.
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SOC

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Asseguranca d’accidents

Cal detallar el nombre d’alumnes

Polissa d’asseguranca amb les

Aquesta despesa té caracter obligatori. | cal presentar el rebut

Asseguranca e condicions i el rebut de pagament e
obligatoria per a tots els alumnes. | assegurats. - que acrediti el seu pagament.
comptabilitzat.
Transport, Despeses generades per I'entitat Els limits son els seguents:
manutencio i pel pagament de beques per a Locomocid: 0,19 € per quilometre Només es podra imputar quan el pagament I'hagi efectuat el

allotjament de
treballadors

alumnes treballadors en actiu que
participin en les accions de

Manutencié: 26,67 € per dia
Manutencié i allotjament: 53,34 € per

Justificacio del dret a rebre la
beca i rebut comptabilitzat

centre de formacié. Cal identificar I'alumne beneficiari i el motiu
pel qual se li ha pagat la beca.

d’avaluacio

qualitat de la formacio per part
dels alumnes.

ocasionades.

ocupats formacio. dia
5ir;Llzzodiﬁerzagsgs)lisdf?rxgi\s/ezla Cal recordar I'obligatorietat de notificar la publicitat al personal
com ara diptics. falques ' tecnic de seguiment i incloure sempre els logotips oficials de
1 ara aiplics, fa/que Factura pagada i comptabilitzada | I'FSE, SOC i Generalitat. Les plaques només es podran imputar
- radiofoniques o publicitat a la . U : - -
Publicitat premsa i suport de la publicitat (anunci de | en una Unica subvencio.
Col-locaci6 de la placa premsa, triptic, placa, etc.)
identificativa de centre
col-laborador.
Tipus de Definicié Com desglossar les despeses Document acreditatiu Observacions
despesa
» Nomines i/o qualsevol altre
8 '<T: Personal de Només cal desglossar-les en cas que document que acrediti que el
=0 suport intern i Personal dedicat a la gestio i es considerin despeses directes (quan 100% de les funcions Cal justificar en un full annex el motiu pel qual aquestes
8 8 pextem execucio de l'activitat aquest personal es dediqui de manera desenvolupades estan vinculades | despeses s’han considerat directes.
o Cg exclusiva a la gesti¢ de la subvencio) a l'activitat formativa
subvencionada. Seguretat Social
Tipus de Definicié Com desglossar les despeses Document acreditatiu Observacions
despesa
i
»n
|C_J o C;p;g:;?ce)r Despeses derivades de la Cal imputar les despeses de forma Factura pagada | comptabilitzada L’import maxim imputable és el més alt entre un minim de 15
8 <Z‘: realitzacio de I'informe d’auditor proporcional a la subvencié obtinguda pag P hores de treball de I'auditor i un1% de I'import de la subvencio.
09
e
E & Despeses derivades de
Z:' E:Q) Questionaris ! ob[|gatqr'|etat de"fac[lltar I.a Cal detallar el tipus de despeses Factura pagada i comptabilitzada. | L'import maxim imputable és del 3% del total de la subvencio
D realitzacio dels guestionaris de

verificada.
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6. Despeses ho subvencionables

Son despeses no subvencionables les seglents:

- Interessos deutors de comptes bancaris.

- Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

- Despeses de procediments legals i judicials.

- Impost sobre el valor afegit recuperable.

- Adquisicié de mobiliari, equips, vehicles, infraestructures, béns immobles i terrenys, tant si sén
adquisicions noves com de segona ma. Només es poden subvencionar les amortitzacions d’aquests béns
quan compleixin els requisits establerts per a les amortitzacions.

- Despeses de transaccions financeres.

- Comissions i perdues de canvi i d’altres despeses purament financeres, com ara, comissions per al
manteniment de comptes o transferéncies.

- Les despeses justificades amb factures de data anterior o posterior en més d’un mes a l'inici o finalitzacié
del curs.

7. Definicio de conceptes i exemples concrets

Despeses directes: totes les despeses directament vinculades a I'activitat formativa.

Despeses indirectes: les despeses que no puguin vincular-se directament amb una actuacié del
beneficiari/aria de la subvencio, perd que sén necessaries per dur a terme I'actuacio.

Nombre de participants: participants que hagin assistit a un minim del 25% de 'accio formativa.

Hores d'utilitzacio: el mateix nombre d’hores del modul formatiu en el qual s’ha utilitzat el material didactic.
IMA: informe mensual d’assisténcia

Nombre d’alumnes assegurats: els mateixos alumnes que els concedits en I'atorgament

Tant algat: quantitat fixa estimada que es considera necessaria per a I'execucié de I'actuacio. Aquesta
guantitat s’ha fixat en un 20% de despeses indirectes respecte de les despeses directes.

8. Altres obligacions de les entitats beneficiaries

- Cal guardar, fins al 31 de desembre de I'any 2020, els originals de les factures i la resta de documents
acreditatius de les despeses imputades a I'accié subvencionada, a disposicié dels dérgans de gestid i
control competents a comptar des de la finalitzacié de I'expedient, en compliment de I'article 90 del
Reglament (CE) 1083/2006 del Consell, d’11 de juliol de 20086. Els beneficiaris/aries que, abans d’aquesta
data, decideixin suspendre I'activitat o dissoldre’s, han de remetre els originals o copia compulsada dels
justificants de la realitzaci¢ de I'activitat subvencionada a I'organ concedent.

- S’han d'incloure en la comptabilitat les despeses imputades a cadascuna de les accions de manera
separada o per qualsevol mitja que en permeti la identificacio.

- Cal estampillar els documents originals de despesa amb un segell de 'entitat o de I'auditor de comptes,
segons la modalitat de compte justificatiu, on consti el percentatge i el programa als quals s’ha imputat la
subvencio.

- Cal presentar, a requeriment del Servei d’'Ocupacio de Catalunya o dels drgans de control corresponents,
la documentacié material justificativa i els antecedents que es creguin necessaris per comprovar l'aplicacié
de la subvencio.
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NO OBLIDEU
Presentar un full on es justifiquin, si escau, els conceptes seglents:
- la necessitat que les factures siguin de data anterior o posterior a l'inici o finalitzacié de 'accié.
- el metode utilitzat per al repartiment de les despeses directes entre els diferents cursos justificats.
- lacreditacié documental, si escau, de la vinculacié directa amb I'activitat formativa del personal de suport.
Que no cal adjuntar cap document acreditatiu de les despeses, excepte el rebut de pagament de
'asseguranca d’accidents. EI SOC du a terme un mostreig aleatori d’expedients i en requereix els

documents originals justificatius de les despeses.

Estampillar els documents originals amb el percentatge d'imputacié de la despesa en la subvencié.

9. Instruccions per a I'informe d’us de fons publics elaborat per un auditor/a de comptes

9.1. Objecte

L’Ordre TRE/3705/2009 estableix que només les entitats que hagin obtingut una subvencio inferior a
60.000 €, poden revestir la modalitat de compte justificatiu simplificat i que en els altres casos s’ha de
presentar la justificacié amb la modalitat de compte justificatiu amb informe d’auditor.

Aixi mateix, aquelles entitats incloses en la Llei 6/1984, de 5 de marg, de la Sindicatura de Comptes, també
poden presentar la justificacié economica mitjancant un informe d’auditor, que substituira el certificat de
l'interventor/a o secretari/aria.

En aquestes instruccions es detallen els requeriments que ha d’incloure I'informe de 'auditor elaborat a
aquest efecte.

9.2. Eleccio de 'auditor/a

L’entitat pot escollir 'auditor que ha d’efectuar I'informe corresponent, que, segons estableix l'article 74 del
Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, aprovat mitjancant el Reial
decret 887/2006, de 21 de juliol, ha d’estar inscrit com a actiu en el Registre Oficial d’Auditors de Comptes
dependent de I'Institut de Comptabilitat i Auditoria de Comptes.

La revisié s’ha de dur a terme seguint les normes d’actuacio i supervisié establertes, a aquest efecte, en
aqguestes instruccions tecniques.

- En el cas que el beneficiari/aria estigui obligat a auditar els comptes anuals per un auditor/a sotmés a
la Llei 19/1988, de 12 de juliol, d'auditoria de comptes, la revisié del compte justificatiu I'ha de portar
a terme el mateix auditor/a. En cas excepcional, i sempre que es justifiqui, es podra acceptar un
auditor diferent. En el suposit que el beneficiari/aria no estigui obligat a auditar els comptes anuals, la
designacio de l'auditor/a la fara ell/a mateix/a.

- L'actuacio dels auditors/ores de comptes en la realitzacié dels treballs de revisié de comptes
justificatius de subvencions s’ha de fer de conformitat amb el que estableix I'Ordre EHA/1434/2007,
de 17 de maig, per la qual s'aprova la norma d'actuacié dels auditors/ores de comptes en la
realitzaci6 dels treballs de revisié de comptes justificatius de subvencions en I'ambit del sector public
estatal, que preveu l'article 74 del Reglament de la Llei 38/2008, de 17 de novembre, general de
subvencions, aprovat pel Reial decret 887/2006, de 21 de juliol.
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9.3. Normes d’actuacié dels auditors/ores

Per tal d’elaborar I'informe, I'auditor/a ha de fer les comprovacions seguents.
a) De caracter general:

- Analisi de la normativa reguladora de la subvencié concedida, sol-licitud d’ajut, resolucié
d’atorgament i d’altres instruccions que hi pugui haver, relatives a la concessi¢ de la subvencio.

- Sol'licitud del compte justificatiu a I'entitat beneficiaria, que ha de contenir tota la documentacio
establerta a les bases reguladores i la que s’estableix en aquestes instruccions.

- En el suposit que I'entitat beneficiaria hagi dut a terme una auditoria de comptes de I'exercici 2010,
ha de sol licitar I'informe corresponent, per comprovar si hi ha alguna incidéncia que pugui
afectar directament la tasca de verificacié del compte justificatiu.

b) De caracter especific:

- Revisié de la documentacio justificativa del desenvolupament de 'accié formativa. L’'objectiu
d’'aquesta revisié no és el d’establir 'execucié correcta de 'activitat formativa siné la de situar la
justificacié economica dins el marc de I'actuacioé formativa corresponent.

- Revisio de la justificacié de les despeses de I'accio formativa. Aquesta revisié comporta la
verificacio de la totalitat de les despeses imputades en I'execucié de I'activitat formativa i es
concreta en la:

- Verificacié que les despeses responen de manera inequivoca a l'accio subvencionada.

- Verificacié que la totalitat de les factures i despeses imputades, aixi com dels corresponents
comprovants de pagament compleixen el que s’estableix a les bases reguladores, aixi com
gue la seva emissio és dins el periode elegible i el seu pagament s’ha fet amb anterioritat a
la presentacio de la justificacié economica.

- Verificacié del compliment, per part del beneficiari/aria, de les seves obligacions fiscals i
amb la Seguretat Social.

- Verificacié que I'entitat beneficiaria disposa dels documents originals acreditatius de les
despeses, fent-hi constar el percentatge d’imputacié de la subvencié amb el segell
d’estampillat corresponent.

- Verificacié que els costos indirectes no superen el 20% dels costos directes.

- Verificacioé de la imputacioé correcta de I'lVA.

- Verificacié que no s’han dut a terme pagaments en efectiu sobre el total de la subvencio,
superiors a 3.000 €.

9.4 Informe de I'auditor

L’informe de justificacio economica que cal presentar s’ha d’ajustar al model G146NFO-246, i ha de
contenir les especificitats adients, segons I'entitat i el desenvolupament que correspongui.




